Guatemala de la Asuncidn, 27 de Febrero del 2045 | |

Sefior:

Francisceo favier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sr. Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de ﬁ%‘ééﬁnt&rie mi informe
actividades, correspondiente al mes de Febrero del 2015, segin cmisa‘zo Admmsstratwa gji:;
Servicios Técnice Profesionales Numerc 207- 2014, aprobado - E“ﬁéfﬁ% mte Acuerdo Ministari;
Numero 35— 2014y para el cobro de mis honorarios estoy preseni’mmm mf;tura
serie “B"- numero 00017

Actividades Realizadas

e Apovar al cumplimiento de los objetivos de la Seccidn. _
e Asesorar en el correcto mangjo y archivo de los documenm% {sgue :z’zgare@aﬂ ala Secca{m

e Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis \; ia {’58’.%\} acm de problemas _;

competentes a la Seccién. _ : :
@ Asesoraren el desarrollo de lineamientos para la correcta z:s‘a(;;ﬁmam de los pE‘OdUCtﬂ‘S‘;

que ingresan y egresan de las bodegas de la Seccién de Alma{:en :
e Asesorar en la optimizacidn de los espacios en las bodega de -%3 :‘% s:scm de Almacen

¢ Brindar lineamientos y asesoria en los procesos de codifchﬁz m r& 2{35 pz{:ducms de rmww

ingreso en las bodegas de la Seccidn de Almacén.

» Realizar tareas afines a los servicios que presta.




a)

b)

d)

e)

Resultados Obtenidos

Se revisa constantemente de que la docurnentacion legue 2 |z Se—zzﬁ:z:f%dn COR SUS respé{ﬁihjs

autorizaciones.

Se hace una revisién previa a la elaboracion de Ingreso pars evitar errores en el misrno.

Constantemente se revisa de que el programa o sistema éﬁsiéiééﬁi_en almacen funcione de

la mejor manera para evitar mala operacién o datos errénecs,

La existencia de los productos se lleva constantemente en la bodepa identificando los

productos actuales fisicos,

Se realizd movimientos para optimizar espacios y saber con ms facilidad la existencia de |

los productos.

Se apoya en la Codificacion de los productos ingresados aéi's%ﬁs%:gma_é}gitaé e:%e;' la Seqci_éﬁ de §

Almacén




